1.

Javni natjecaj za prijam u drZavnu sluzbu na neodredeno vrijeme, KLASA: 112-01/24-06/1,
URBROJ: 522-2/1-2-24-1, objavljen dana 15.5.2024. godine

OPIS POSLOVA, SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA, PRAVNI IZVORI TE PODACI O
PLACI

SAMOSTALNI SEKTOR ZA JAVNU NABAVU

Sluzba za javnu nabavu i ugovaranje

2

- suradnik - 1 izvrsitelj/ica (pod red. br. 63. Pravilnika o unutarnjem redu)

obavlja slozene poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz ¢es¢i nadzor, te stru¢nost i odgovornost
u radu

sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave u vezi s nabavom roba, radova i usluga za potrebe
svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva

priprema prijedloge odluka, zapisnika i drugih akata u provodenju postupaka javne nabave

sudjeluje u pripremi objave za Elektronicki oglasnik javne nabave

sudjeluje u pregledu pristiglih ponuda u postupcima javne nabave i ocjeni njihove prihvatljivosti

sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno internom aktu i priprema sve
potrebne akte

izraduje prijedloge ugovora i okvirnih sporazuma

tijekom provodenja postupaka javne nabave prati da se svaka nabava odvija sukladno usvojenom Planu
nabave u pogledu zadanih okvira financijskih sredstava i namjene istih

vodi evidenciju struénih misljenja o problematici iz podru¢ja javne nabave nabave te praksu Drzavne
komisije za kontrolu postupaka javne nabave, presude Visokog upravnog suda i upute Sredi$nje agencije
za financiranje i ugovaranje

pruza struénu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte financirane iz
fondova Europske unije

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE

SEKTOR ZA UPRAVNE | PRAVNE POSLOVE
Sluzba za suradnju s pravosudnim tijelima i rjeSavanje po predstavkama i prituzbama

- vi$i savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (pod red. br. 85. Pravilnika o unutarnjem redu)

izraduje nacrte o€itovanja na zahtjev Drzavnog odvjetniStva Republike Hrvatske i Puckog pravobranitelja
Republike Hrvatske te drugih pravobranitelja, a vezano uz predmete upravnog postupka i upravnog spora
izraduje nacrte odgovora na tuzbe, zalbe, izvanredne pravne lijekove te druga ocitovanja u gradanskim,
kaznenim i ovr$nim postupcima

izraduje nacrte odgovora na tuzbe na trazenje upravnih sudova u prvom stupnju i na traZzenje Drzavnog
odvjetnistva Republike Hrvatske vezano uz upravni spor te nacrte odgovora na Zalbe na trazenje Visokog
upravnog suda Republike Hrvatske

izraduje prijedloge zahtjeva Drzavnom odvjetnistvu Republike Hrvatske za izvanredno preispitivanje
zakonitosti pravomoc¢ne sudske odluke upravnih sudova odnosno Visokog upravnog suda Republike
Hrvatske

suraduje s pravosudnim tijelima u Republici Hrvatskoj u gradanskim i kaznenim postupcima iz djelokruga
Sektora



postupa po podnescima, zahtjevima i prituzbama koje se odnose na pitanja ostvarivanja statusnih i
materijalnih prava korishika

pruza pravnu i struénu pomoc¢ ostvarivanju statusnih i materijalnih prava pripadnika braniteljske i
stradalnicke populacije

pruza pravnu pomo¢ prvostupanjskim tijelima povodom upita o upravnim stvarima iz djelokruga Sluzbe
obavlja poslove vezane uz postupke naknade Stete i povrata protupravno primljenih sredstava temeljem
utvrdenih statusa i prava iz djelokruga Sektora

suraduje s nadleznim tijelima i unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, posebno onom
nadleznom za nadzor prvostupanjskih tijela vezano za postupke utvrdenih statusa i prava u vezi s
postupcima naknade §tete i povrata protupravno primljenih sredstava

suraduje s nadleznim tijelima i unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva te drugim nadleznim
tijelima radi provjere i razmjene podataka vezano za ostvarivanje prava i statusa iz djelokruga Sektora
suraduje s unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva za nadzor, upravne i pravne poslove te drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva kao i drugim nadleznim tijelima u postupcima vezano uz podneske
u kojima se iznose prijave odnosno sumnje fizic¢kih i pravnih osoba u zakonito ostvarivanje statusa i prava
korisnika

obraduje podatke i sastavlja mjesecna, periodi¢na i godis$nja izvjes$ca o poslovima iz djelokruga Sluzbe
sudjeluje u izradi propisa iz djelokruga Ministarstva, a vezanim za djelokrug rada Sluzbe kao i u predlaganju
mjera za poboljSanje polozaja pripadnika braniteljske i stradalnicke populacije

zastupa Ministarstvo u upravnim sporovima u predmetima iz djelokruga Sektora, sukladno ovlastenju
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

3. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA UPRAVNE | PRAVNE POSLOVE
Sluzba za nadzor prvostupanjskih tijela

- suradnik - vjezbenik - 1 izvrSitelj/ica (pod red. br. 90.a Pravilnika o unutarnjem redu)

sudjeluje u provodenju upravnog nadzora nad zakonito$¢u rada prvostupanjskih tijela te rjeSava u upravnim
stvarima u kojima se odlucuje o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih
obitelji, te vojnih i mirnodopskih invalida i civilnih stradalnika

sudjeluje u poslovima suradnje s prvostupanjskim tijelima vezanim uz upravni nadzor

sudjeluje u izradi plana upravnog nadzora te predlaganju mjera za otklanjanje nepravilnosti i nezakonitosti
u radu prvostupanjskih tijela

sudjeluje u poslovima pracenja postupanja prvostupanjskih tijela po naloZzenim mjerama za otklanjanje
nepravilnosti

sudjeluje u obavljanju poslova izrade izvjes¢a o upravnom nadzoru odnosno o postupanju prvostupanjskih
tijela po naloZzenim mjerama za otklanjanje nepravilnosti

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

4. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA GOSPODARENJE I PRACENJE NAMJENSKOG KORISTENJA OSTVARENIH
PRAVA

Sluzba za gospodarenje

- visi savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (pod red. br. 109. Pravilnika o unutarnjem redu)



- obavlja poslove u vezi gospodarenja stambenim jedinicama, suraduje s upraviteljima zgrada, vodi
evidenciju koja se odnosi na izradu energetskih certifikata za stanove kojima upravlja Ministarstvo

- obraduje predmete otkupa stanova, izraduje nacrte ugovora o kupoprodaji stana i anekse ugovora te nacrte
brisovnih o€itovanja

- obraduje zahtjeve i poduzima sve radnje vezane za kupnju stana s popustom 15%, prati zakljuCenje
ugovora o stambenim kreditima te izraduje nacrte ugovora o kupoprodaji stana s pridrzanim pravom
vlasniStva i anekse istih te nacrte tabularnih isprava

- provodi postupak utvrdivanja prava na plac¢anje razlike izmedu povecane i zastiCene najamnine

- obavlja poslove vezano uz ovrSne postupke radi naplate dugovanja najma, otkupa, pricuve i rezijskih
troskova, te troskova vezanih za stanove preuzetih od drugih drzavnih tijela ¢iji korisnici su imali dug
koji je podmirilo Ministarstvo

- izraduje nacrte rjeSenja, odgovora na predstavke, zamolbe, poZzurnice i preporuke, te nacrte potvrda iz
nadleznosti Sluzbe

- prima stranke i daje im pravna tumacenja o pitanjima iz nadleznosti Sluzbe

- sudjeluje u izradi Strateskog plana Ministarstva i Financijskog plana te Registra rizika iz djelokruga
Sluzbe

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

5. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA GOSPODARENJE I PRACENJE NAMJENSKOG KORISTENJA OSTVARENIH
PRAVA

Sluzba za praéenje namjenskog koriStenja ostvarenih prava
- savjetnik - 1 izvrSitelj/ica (pod red. br. 116. Pravilnika o unutarnjem redu)

- prati pla¢anje stambenih kredita, obavjestava duznike o stanju duga i obvezi plac¢anja te nac¢inu podmirenja
duga

- suraduje s poslovnom bankom vezano za reprograme duga i moratorij otplate stambenog kredita, te o
istome vodi evidenciju

- prati namjensko koriStenje dodijeljenih stanova u najam

- u slu¢aju kori$tenja stana protivno Zakonu i zaklju¢enom ugovoru poduzima radnje za otkaz ugovora o
najmu, ukidanje rjeSenja, pokretanje postupka iseljenja od strane nadleznog opcinskog drzavnog
odvjetnistva te poduzima ostale radnje radi povrata stana u posjed Ministarstva

- prati namjensko koriStenje dodijeljenih sredstava stambenih kredita i financijskih potpora, izraduje nacrte
dopisa strankama vezano za namjensko koriStenje sredstava

- u slucaju neplacanja stambenih kredita ili nenamjenskog koristenja dodijeljenih sredstava poduzima sve
potrebne radnje radi otkaza ugovora o stambenom kreditu i donosenja rjeSenja o ukidanju, povrata
dodijeljenih sredstava i pokretanja postupka naplate od strane nadleznog op¢inskog drzavnog odvjetnistva

- izraduje nacrte rjeSenja, odgovora na predstavke, zamolbe, poZurnice i preporuke, te nacrte potvrda iz
nadleznosti Sluzbe

- prima stranke i daje im pravno tumacenje vezano za poslove Sluzbe

- sudjeluje u izradi Strateskog plana Ministarstva i Financijskog plana te Registra rizika

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

6. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA IZ DOMOVINSKOG RATA I OCUVANJE
VRIJEDNOSTI DOMOVINSKOG RATA

Sluzba za skrb o stradalnicima iz Domovinskog rata



Odjel za HRVI iz Domovinskog rata

7

- savjetnik — 1 izvrsitelj/ica (pod red. br. 151. Pravilnika o unutarnjem redu)

prati stanje i pravni polozaj HRVI iz Domovinskog rata te predlaze i provodi mjere za poboljSanje
njihovog statusa

obavlja stru¢ne poslove vezano uz rjeSavanje zahtjeva za dodjelu osobnih automobila za HRVI1 100 % 1.
skupine, vodi evidenciju HRVI 100% 1. skupine te evidenciju za potrebe provodenja postupka
ostvarivanja prava na dodjelu osobnog automobila, obavlja stru¢ne poslove u svezi izrade tehnicke
specifikacije za osobne automobile i prilagodbe za HRVI I. skupine

obavlja stru¢ne poslove u postupku utvrdivanja njegovatelja HRVI 100% I. skupine i rjeSavanja zahtjeva
za ortopedska pomagala

priprema i1 prikuplja dokumentaciju vezano uz rjeSavanje zahtjeva za dodjelu financijske pomoci
najugrozenijim hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovih obitelji, vodi evidenciju o zaprimljenim i
obradenim zahtjevima te pruza stru¢nu i administrativnu pomo¢ povjerenstvu koje rjeSava po zahtjevima
priprema zahtjeve za sjednice povjerenstva vezane za Projekt rjeSavanja pristupacnosti objektima osoba
s invaliditetom, pruza stru¢nu i administrativnu pomo¢ povjerenstvu koje rjeSava po zahtjevima te vodi
evidenciju o odobrenim zahtjevima

obavlja stru¢ne poslove vezano uz izmjene uvjeta kredita iz Kreditnog programa zaposljavanja
razvojacenih pripadnika Hrvatske vojske

suraduje s tijelima drzavne uprave, ustanovama i institucijama vezano uz ostvarivanje prava HRVI iz
Domovinskog rata

izraduje provedbene akte, javne natjecaje i javne pozive, te ugovore iz nadleznosti Odjela

izraduje nacrte odgovora na predstavke pravnih i fizickih osoba, izraduje izvje$¢a i analize, prima stranke
i daje im tumacenja vezano uz ostvarivanje njihovih prava iz djelokruga Odjela

obavlja poslove pruzanja pomo¢i nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih
prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih programa
pomoci i drugih medunarodnih izvora u podrucju zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala i socijalnog
ukljucivanja braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji iz djelokruga Odjela

sudjeluje u izradi Strateskog plana Ministarstva, GodiSnjeg i Financijskog plana Uprave te Registra rizika
iz djelokruga Odjela

obavlja poslove organizacije dogadaja i aktivnosti iz djelokruga Odjela

odgovoran je za pravovremeno, tocno i zakonito izvrSavanje svojih poslova

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE I1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH

OBITELJI

Sektor za skrb o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ofuvanje vrijednosti Domovinskog rata
Sluzba za planiranje i provedbu mjera aktivne politike zapoSljavanja hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji

- savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (pod red. br. 166. Pravilnika o unutarnjem redu)

sudjeluje u obavljanju poslova na pripremi i provedbi mjera struénog osposobljavanja i zaposljavanja
hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji

sudjeluje u obavljanju poslova vezano uz promotivne aktivnosti koje se odnose na struéno
osposobljavanje, zapoSljavanje hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te rad zadruga hrvatskih
branitelja

sudjeluje u obavljanju poslova na organizaciji konvencija, konferencija, okruglih stolova, tribina i
sajmova u svrhu predstavljanja rada, proizvoda i usluga zadruga hrvatskih branitelja te jacanja



prepoznatljivosti zadruznih proizvoda hrvatskih branitelja te vezano uz braniteljsko zadruzno
poduzetnistvo

- suraduje s nadleznim tijelima drzavne uprave, ustanovama i institucijama u poticanju i realizaciji
zapoSljavanja hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te predlaze mjere za poboljSanje aktivne
politike njihovog zaposljavanja, obrazovanja i socijalnog ukljucivanja

- zaprima dokumentaciju i priprema predmete za sjednice stru¢nih povjerenstava za odluéivanje o
mogucénosti koriStenja mjera iz odgovarajuéeg programa struénog osposobljavanja i zaposljavanja
hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji, te pruza administrativnu i struénu pomo¢ povjerenstvu
koje odlucuje po zahtjevima

- vodi evidenciju o korisnicima mjera aktivne politike zaposljavanja iz djelokruga Sluzbe i kontinuirano
uskladuje podatke vezano uz njihovu provedbu i podnosi izvjesca

- obraduje podatke za izradu programa razvojne suradnje Republike Hrvatske te provedbu mjera programa
razvojne suradnje i aktivnosti usmjerene kvalitetnoj provedbi tih mjera te obraduje podatke o
braniteljskim socijalno-radnim zadrugama i njihovim upraviteljima

- kontinuirano azurira evidenciju o dodijeljenim drzavnim potporama, odnosno potporama male vrijednosti
1 izvjeS¢uje nadlezne institucije, te prikuplja podatke za vodenje evidencije, analizu i statisticko
izvjes¢ivanje za potrebe EUROSTAT-ove evidencije

- prati primjenu zakonskih i podzakonskih propisa vezanih uz djelokrug Sluzbe

- izraduje provedbene akte, javne natjeCaje i javne pozive, te ugovore iz nadleznosti Sluzbe

- izraduje nacrte odgovora na predstavke pravnih i fizickih osoba, izraduje analize i izvjesca, prima stranke
i daje im tumacenja vezano uz djelokrug Sluzbe

- obavlja poslove pruzanja pomo¢i nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih
prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih programa
pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u podrucju zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala i socijalnog
ukljucivanja braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji iz djelokruga Sluzbe

- sudjelyje u izradi Strateskog plana Ministarstva, Godi$njeg i Financijskog plana Uprave te Registra rizika
iz djelokruga Sluzbe

- odgovoran je za pravovremeno, tocno i zakonito izvr§avanje svojih poslova

- obavljai druge poslove po nalogu nadredenog.

8. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU | ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za savjetodavnu i psihosocijalnu pomoé
Podrucni odjel Bjelovar

- visi savjetnik - 1 izvrsitelj/ica (pod rednim brojem 235. Pravilnika o unutarnjem redu)

- pruza savjetodavnu, struénu i primarnu pravnu pomo¢ braniteljskoj i stradalni¢koj populaciji te civilnim
stradalnicima iz Domovinskog rata s podruc¢ja Zupanije u ostvarivanju njihovih zakonskih i statusnih
prava

- sudjeluje u organizaciji provedbe nacionalnih programa, planova i projekata i aktivnosti iz djelokruga
Ministarstva za poboljSanje kvalitete Zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i clanova njihovih obitelji te
civilnih stradalnika iz Domovinskog rata

- suraduje s udrugama iz Domovinskog rata i drugim nadleznim institucijama na podrucju Zupanije radi
pruzanja savjetodavne, strune i pravne pomoci i potpore hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata,
organizaciji obiljeZavanja obljetnica ratnih dogadanja i stradanja u Domovinskom ratu, obiljezavanja
prigodnih nadnevaka, hodocas¢a i odavanja pocasti smrtno stradalim hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata na lokalnoj razini



- sudjeluje u redovitim obilascima najteZih stradalnika te Zurnim obilascima u slu¢ajevima pro-suicidalnih
izjava korisnika, razli¢itih prijetnji i ugroza, smrti te loSeg socio-ekonomskog i/ili zdravstvenog stanja,
organizira i sudjeluje u obilascima korisnika programa iz djelokruga Ministarstva i prikupljanju podataka
0 potrebama korisnika

- prati izvrSavanje ugovornih obveza struc¢nih suradnika u Zupanijskom centru, vodi evidencije o njihovom
radu, priprema za odobravanje mjeseéna izvjeSc¢a o njihovom radu te izraduje objedinjena izvjesca o radu
centra, vodi evidencije o svim korisnicima savjetodavne i psihosocijalne pomo¢i na lokalnoj razini, koje
sadrze podatke u svezi s njihovim socio-ekonomskim i zdravstvenim prilikama; izraduje i vodi evidencije
0 korisnicima programa i projekata iz djelokruga Ministarstva na lokalnoj razini

- sudjeluje u aktivnostima vezanim za rad zadruga hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata; sudjeluje u
postupku kontrole i analize namjenskog trosenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva

- sudjeluje u organizaciji i odrzava edukativne radionice i tribine radi upoznavanja ciljnih skupina o
moguénostima prijave na javne pozive iz programa i projekata koje provodi Ministarstvo

- organizira pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoc¢i obiteljima u postupku ekshumacije i
identifikacije hrvatskih branitelja i po potrebi obitelji i nakon toga

- pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom ratu te
suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju iskustva u provedbi te
pomoci

- pratiianalizira stanje te na temelju prikupljenih podataka predlaze mjere za poboljSanje statusa i polozaja
hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz Domovinskog rata te izraduje
redovita i periodic¢na izvjesca

- izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba

- obavljai druge poslove po nalogu nadredenog.

9. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za poboljSanje kvalitete Zivljenja hrvatskih branitelja i skrb o civilnim stradalnicima iz
Domovinskog rata
Sluzba za poboljsanje kvalitete Zivljenja i pradenje znanstveno-istrazZivacke djelatnosti
- visi savjetnik — 1 izvrsitelj/ica (pod rednim brojem 247. Pravilnika 0 unutarnjem redu)

- predlaZe preventivne programe u svrhu unaprjedenja i zastite zdravlja hrvatskih branitelja

- u suradnji s nadleZznim tijelima prikuplja, obraduje i vodi baze podataka o izvrSenim samoubojstvima
hrvatskih branitelja i djece hrvatskih branitelja te o pobolijevanju i smrtnosti medu hrvatskim
braniteljima

- priprema i provodi aktivnosti vezane uz akcijski plan palijativne skrbi i dugotrajno lijeCenje za
braniteljsku populaciju

- organizira dogadanja i aktivnosti vezane uz provedbu projekata iz djelokruga Sluzbe

- obavlja poslove vezane uz provedbu programa medicinske odnosno fizikalne rehabilitacije HRVI-a iz
Domovinskog rata u zdravstvenim ustanovama te vezane uz organizaciju lijeCenja HRVI-a iz
Domovinskog rata u hiperbari¢noj komori i osiguravanja smjestaja za vrijeme lijeCenja

- analizira i prati potrebe braniteljske i stradalnicke populacije u podrucju zdravstvene i socijalne skrbi

- suraduje sa zdravstvenim ustanovama vezano za mogucénost osiguranja usluge lijeCenja braniteljske i
stradalnicke populacije te ustanovama socijalne skrbi vezano za mogucnost osiguranja usluge smjestaja
braniteljske i stradalnicke populacije

- predlaze preventivne programe i pruZza stru¢nu pomo¢ o pitanjima iz podruja psihosocijalnih i
zdravstvenih programa namijenjenih korisnicima veteranskih centara i Doma hrvatskih veterana u
Lipiku



organizira obavljanje administrativnih poslova za rad Povjerenstva vezano za predlaganje korisnika
Doma hrvatskih veterana u Lipiku

prati primjenu zakonskih propisa iz djelokruga rada Sluzbe i daje prijedloge za izmjenu propisa

prati medunarodne politike 1 programe skrbi o sudionicima i stradalnicima rata, uspostavlja
komunikaciju i razmjenu iskustava u svrhu jacanja kapaciteta stru¢njaka

sudjeluje u organizaciji posebnih programa izobrazbe namijenjenih stru¢njacima koji pruzaju pomoé
sudionicima i stradalnicima rata

suraduje s nadleznom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva i krajnjim primateljima pomoc¢i u provedbi
projekata financiranih iz strukturnih fondova i programa Europske unije, bilateralnih programa pomoci
i drugih medunarodnih izvora

sudjeluje u izradi baze projekata i pripremi projektne dokumentacije za koriStenje sredstava iz
strukturnih fondova i programa Europske unije te sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja o
mogucnostima koristenja sredstava; priprema odgovarajue materijale za pojedine inicijative iz
nadleznosti Sluzbe

priprema tekstove provedbenih akata, nacrte ugovora, odluka i natjecaja vezano uz djelokrug Sluzbe,
izraduje nacrte odgovora na pismena stranaka, prima stranke i daje im tumacenja o pitanjima iz
djelokruga Sluzbe

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA:

Provjera znanja, sposobnosti i vjeStina kandidata/kinja te rezultata u dosada$njem radu utvrduje se putem
testiranja i razgovora (intervjua) Komisije za provedbu javnog natjecaja s kandidatima/kinjama.
Testiranje kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete iz Javnog natjecaja, a ¢ije su prijave pravovremene
i potpune, provest ¢e se u dvije faze.

Prva faza testiranja sastoji se od pisane provjere znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje
poslova radnog mjesta.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere znanja rada na raunalu.

PRAVNI 1ZVORI za provjeru znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova radnih mjesta
po rednim brojevima iz Javnog natjecaja:

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 1. iz Javnog natjecaja:
Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj: 120/16 i 114/22)

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 2. iz Javnog natjecaja:

Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i clanovima njihovih obitelji (*Narodne novine"
broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23)

Pravni izvori za radno mijesto pod rednim brojem 3. iz Javnog natjecaja:
Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i clanovima njihovih obitelji (*Narodne novine"
broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23)

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 4. iz Javnog natjecaja:
Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji ("Narodne novine"
broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23)

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 5. iz Javnog natjecaja:
Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji ("Narodne novine"
broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23)




Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 6. iz Javnog natjecaja:
Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (*Narodne novine"
broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23)

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 7. iz Javnog natjecaja:
Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (*Narodne novine"
broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23)

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 8. iz Javnog natjecaja:
Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji ("Narodne novine"
broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23)

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 9. iz Javnog natjecaja:

Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji ("Narodne novine"
broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23)

Pravni izvori za provjeru znanja rada na ra¢unalu nisu predvideni.

PODACI O PLACI:

Placa se sastoji od osnovne place i dodataka na osnovnu placu utvrdenih Zakonom o pla¢ama u drzavnoj
sluzbi i javnim sluzbama te ostalih primitaka u skladu s ovim Zakonom i op¢im propisom o radu.
Osnovna plaéa je placa koju sluzbenik i namjestenik ostvaruje za obavljanje poslova radnog mjesta na
koje je rasporeden za redovan rad u punom radnom vremenu za razdoblje od jednog mjeseca.

Osnovna placa je umnozak koeficijenta za obracun plac¢e radnog mjesta na koje je sluzbenik i
namjestenik rasporeden i osnovice za obracun place.

Koeficijent za obracun place za radno mjesto suradnika pod rednim brojem 1. iz Javnog natje¢aja iznosi
1,80.

Koeficijent za obracun place za radno mjesto suradnika — vjezbenika pod rednim brojem 3. iz Javnog
natje¢aja iznosi 1,80. VjeZzbenik ima pravo na koeficijent za obracun place u visini od 90 % vrijednosti
koeficijenta za obracun place radnog mjesta na koje je rasporeden.

Koeficijent za obracun place za radno mjesto viSeg savjetnika pod rednim brojevima 2., 4. 8.1 9. iz
Javnog natje¢aja iznosi 2,10.

Koeficijent za obrac¢un place za radno mjesto savjetnika pod rednim brojevima 5., 6. i 7. iz Javnog
natjecaja iznosi 1,95.

Dodaci na osnovnu plac¢u utvrdeni su ¢lankom 17. Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i javnim
sluZzbama (,,Narodne novine* broj: 155/23).



